兰州交通大学出差审批表

	出差人员填写
	出差人员（共        人）

	
	姓名
	职称
	职务
	工作部门
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	出差地点：

□省内 （        市         县）

□省外（      省     市      县）
	是否申请乘坐飞机：

□是     □单程

□否     □双程     

	
	出差天数：

□3天以内

□3~10天

□10天以上(请注明)：
	出差任务：

□公务性出差        □培训

□参加会议         

□其他（请注明）：


	
	使用经费：
□教育经费
□科研经费
	是否借款：
□是     部门编码 ＿＿＿＿＿＿＿

项目编码 ＿＿＿＿＿＿＿
□否

	
	拟借款金额：            万   仟   佰   拾   元（￥               ）

	
	填表人签名：                                        年    月    日

	单位（项目）负责人填写
	是否同意出差： □是         □否
	是否建议乘坐飞机：□是        □否

	
	（签名）                      年    月   日       （公 章）

	主管校领导填写
	是否同意出差： □是         □否
	是否同意乘坐飞机：□是        □否

	
	（签名）                                     年   月   日       


备注：1.工作人员出差必须填写此表。出差需借款的应准备两份（其中一份可复印），借

款时向会计人员提交一份原件，报销冲账时再提交一份复印件。

2.正处级干部出差由主管校领导审批；副处级及以下人员出差，由学院（部）、处负责人审批；使用科研经费的教职工出差，由科研项目负责人审批。

3.使用教育经费出差乘坐飞机须经主管校领导审批；科研项目出差乘坐飞机由项目负责人审批。
